
 

 

 
 
Ad Nr 219. 

Rozporządzenie Senatu Rządzącego  
Wolnego Miasta Krakowa  

 
Instrukcja wedle której wszyscy do składania rachunków  

z szafunku grosza publicznego obowiązani, stosować się mają. 
z dnia 18 stycznia 1817 r. 

 
Dziennik Rozporządzeń Rządowych Wolnego, Niepodległego  
i Ściśle Neutralnego Miasta Krakowa i Jego Okręgu z 1817 r. 

 
My, Prezes i senatorowie Wolnego, Niepodległego  
i ściśle Neutralnego Miasta Krakowa i Jego Okręgu. 

 
 
Mając sobie od Wydziału Dochodów Publicznych przedłożone, iż niejednostajność w 
zdawaniu rachunków z szafunku grosza publicznego nie tylko utrudnia działanie 
sprawdzania takowych rachunków, lecz nadto przez zwłokę z monitowania 
wynikającą przeszkadza do mienia jasnego w każdej chwili dochodów i rozchodów 
publicznych krajowych obrazu, a nawet z krzywdą prywatnych lub Skarbu przyczynia 
się do długiego oczekiwania należytości mających się dopiero po zatwierdzeniu 
rachunków okazać; uznaliśmy za potrzebne wydać jednostajne przepisy, do których 
wszyscy czy to z powziętych awansów zdawać sprawę, czyli też zapłaty od Skarbu 
żądać mający stosować się ściśle powinni będą. Postanowiliśmy przeto i stanowimy,  
co następuje: 

Art. 1. 
 
Każdy urzędnik lub osoba prywatna biorąca z kasy publicznej awans na jakowy 
przedmiot, obowiązana jest złożyć z niego udowodniony rachunek podług wzoru A 
oraz dołączyć do rachunku reskrypt Senatu lub Wydziałów jego upoważniający do 
powzięcia z kasy awansu. Takowe upoważnienie złożone być może w oryginale lub 
kopii wierzytelnej.  
 
[hasła: Senat Rządzący, Wydział Dochodów Publicznych i Skarbu, rachunkowość, dochody publiczne, 
wydatki publiczne, Skarb Publiczny, kasa rządowa] 

 
Art. 2. 

 
Podobnież ktokolwiek z entreprenerów, rzemieślników lub innych osób może mieć 
pretensję. do Rządu za dostawione effekta, uskutecznione roboty lub inne wydatki na 
rzecz Skarbu, winien jest takowe pretensje poprzeć udowodnioną likwidacją podług 
wzoru B lub mogącą być podług okoliczności, co do rubryk nieco zmienioną, tak 



 

 

jednak ułożoną, ażeby z niej uskutecznioną dostawę lub robotę, cenę ugodzoną i 
wypadającą lub poczynione wydatki wyczytać można było; z dołączeniem dowodów 
pozycję każdą popierających. 

[hasła: Senat Rządzący, Skarb Publiczny, likwidacja kosztów, dostawy rządowe, roboty publiczne, 
przedsiębiorca, rzemieślnik] 

Art. 3. 
 
Rachunek każdy okazywać powinien na czele przychód, a później rozchód, ku końcu 
zaś zbillansowanie, to jest porównanie przychodu z wydatkami, dla wykazania, czyli 
się Skarbowi od podającego lub też podającemu od Skarbu zwrot wyłożonych 
kosztów należy. 
 
[hasła: rachunkowość, dochody, wydatki, Skarb Publiczny, zwrot kosztów] 

 

Art. 4. 
 

Rachunek lub likwidacja każda powinna być czysto i porządnie ułożona, unikając 
wszelkich skrobań; i z resztą do likwidacyi nie potrzeba brać stemplowego papieru, 
wyjąwszy jeżeli na takowej pokwitowanie nastąpiło. 
 
[hasła: rachunkowość, likwidacja kosztów, papier stemplowy] 

 

Art. 5. 
 

 

Przychód czyli percepta w rachunku wykazująca się powinna być udowodniona 
kontrakwitem Kasy, wydatki zaś kwitami percypientów wspartymi na dołączonych 
likwidacjach, i poleceniu czynienia takowych. Tak zaś w przychodzie jako i 
wydatkach ułamków w groszach umieszczać nie należy. 
 

[hasła: rachunkowość, kasa rządowa, wydatki, pokwitowanie] 
 

Art. 6. 
 

Uważać jednak na to potrzeba, że nie dosyć jest udowadniać wydatek za wypłacone 
np. effekta, roboty, itd. kwitem wypłatę udowadniającym, lecz należy oraz dołączyć i 
dowody, że effekta te lub roboty, za które wypłacono, istotnie dostawionymi i 
uskutecznionymi podług przepisów zostały. 

[hasła: wydatki, pokwitowanie, dostawy rządowe, roboty publiczne] 
 



 

 

Art. 7. 
 

Zaświadczenia i kwity wszelkie, jeżeli takowe kwotę 6 złotych wynoszą, powinny być 
na papierze stemplowym stosownie do trwających stemplowych przepisów 
wydawane. 
 
[hasła: pokwitowanie, papier stemplowy] 

Art. 8. 
 

Dowody wszelkie tak przychodu jako i wydatków powinny być porządkiem ułożone i 
numerowane po wierszchu, zszyte i obwolutą opatrzone, na której napisać należy: 
Sztuk N. dowodów służących do likwidacji lub rachunku N., końce zaś nici powinny 
być pieczątką składającego rachunek opatrzone. 

 

[hasła: dochody, wydatki, rachunkowość, likwidacja kosztów] 
 

Art. 9. 
 

Kwit każdy powinien wyrażać nie tylko summę wypłaconą, ale oraz za co i za jaki 
czas, przez kogo i kiedy wypłaconą została. 

[hasła: pokwitowanie, likwidacja kosztów] 
Art. 10. 

 
Suma, na którą kwit został wydany, powinna być nie tylko liczbami, lecz oraz i 
literami wypisana. 
 
[hasła: pokwitowanie, likwidacja kosztów] 

Art. 11. 
 

Każdy kwit powinien być przez percypienta własnoręcznie podpisany, a w przypadku 
gdyby takowy nie umiejąc pisać krzyże trzy tylko zamiast podpisu położył, podpisu 
takowego rzetelność powinien wójt gminy lub urzędnik albo obywatel urzędowi 
znany, i w czynności tej nie interessowany poświadczyć. 

 

[hasła: pokwitowanie, likwidacja kosztów, wójt gminy] 
 

Art. 12. 
 

Kwit lub inny dowód, w którym by suma, podpis, data lub inny ważniejszy przedmiot 
był skrobanym, przyjętym nie zostanie. 



 

 

[hasła: pokwitowanie] 
 

Art. 13. 
 

W rachunku lub likwidacji obiekta różne nie powinny być mieszane, lecz z każdego 
przedmiotu osobisty rachunek lub likwidację ułożyć należy. Jeżeli zaś jedna 
asygnacja na różne przedmioty wydaną została, a stąd różne wydatki w jednym 
rachunku umieszczone być muszą, należy takowe przynajmniej na Tytuły podzielić i 
każdego tytułu wydatek osobno wykazać. 
 
[hasła: pokwitowanie, likwidacja kosztów, rachunkowość, asygnacja] 

 

Art. 14. 
 

Gdy na koniec zdarzyć się może, że powzięty awans nie był dostarczającym na 
pokrycie wydatków; ani tych podający rachunek, nie zaspokoił, lecz pozostają 
jeszcze należytości różnych indywiduów; takowe w rachunku w pierwszej rubryce 
należytości wykazać, i likwidacją do rachunku dołączoną udowodnić należy; a tak w 
pierwszej rubryce umieszcza się kwoty należące się stronom, w drugiej ile na też 
wypłacono, a w trzeciej ile jeszcze do zapłacenia pozostaje. 

[hasła: rachunkowość, likwidacja kosztów] 
Art. 15. 

 
Jeżeli rachunek składa się z wydatków na budowle lub tychże reperacje, takowy 
oprócz innych zwyczajnych dowodów opatrzonym być powinien anszlagiem 
Budowniczego, z wykazaniem w rubrykach, czyli plus lub minus względem takowego 
expensowano; a nadto sam rachunek powinien być przez Inspektora Budowniczego 
technicznie zrewidowany, i wraz z raportami tygodniowymi poświadczony, nim do 
rewizji Biura Rachunkowego w Senacie przedstawionym zostanie. Wszelkie zaś kwity 
na wydatki powinny być przez Wydział Spraw Wewnętrznych w Senacie wizowane. 
 
[hasła: rachunkowość, likwidacja kosztów, Budowniczy Rządowy, Inspektor Budownictwa, Biuro 
Rachunkowe, Senat Rządzący, Wydział Spraw Wewnętrznych i Sprawiedliwości] 

 

Art. 16. 
 

Podobnież rachunki kopalń przez Inspektora tychże technicznie zrewidowanymi i 
poświadczonymi a przez Wydział Dochodów Publicznych superrewidowanymi; 
rachunki zaś za wydane do szpitali lekarstwa przez Protomedyka co do zachowania 
tax od Rządu przepisanych, a na receptach wyrachowanych przejrzanymi, a po 
przekonaniu się o tychże dokładności zaświadczonymi być powinny, a dopiero pod 
rewizję Biura Rachunkowego kwalifikować się mogą. 



 

 

 

[hasła: Inspektor Kopalni Rządowych, Wydział Dochodów Publicznych i Skarbu, rachunkowość, Biuro 
Rachunkowe, Protomedyk, likwidacja kosztów] 
 

Które to postanowienie jako wszystkich obowiązywać mające, ażeby do publicznej 
doszło wiadomości wszystkim Wydziałom w Senacie polecamy i w Dzienniku 
Rządowych Rozporządzeń umieścić rozkazaliśmy.  

 

Działo się na posiedzeniu Senatu, dnia 18 stycznia 1817 r.  

[Podpisy] Wodzicki, Mieroszewski – Sekretarz Generalny Senatu. 

Wzory załączają się.  


